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咸阳师范学院保卫处文件
咸师保卫﹝2020﹞1 号

★

关于进一步做好新型冠状病毒感染肺炎疫情防控
暨学校半封闭管理期间门卫值班工作的安排

各科室、龙腾保安服务有限公司第三分公司：

为了进一步落实中省及《咸阳师范学院关于做好新型冠状病毒感染

的肺炎疫情防控工作的通知》精神，加强半封闭管理期间学校门卫值班

工作，结合我处实际，现就有关事项安排如下：

一.组织机构

总 指 挥：董顺杰

副总指挥：侯常军 边旭烨

成 员：张西明 张宇军 张小为 唐亚民 王文化 白武胜

工作职责：

1.传达上级机关及学校关于疫情防控工作的会议精神及工作安排；

2.落实“分人包门”制度，负责值班人员的调配安排及督促检查；

3.负责和职能部门联络沟通，做好职工的后勤保障服务；

4.完成学校和领导交办的其他工作。

二.任务分工

1.渭城校区西大门：
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包干科室：校卫队

负 责 人：张小为

成 员：姚建民 韩建德

2.渭城校区北门：

包干科室：治安一科

负 责 人：张西明

成 员：王铸磊 岳学兵

3.秦都校区北门及家属区北门：

包干科室：治安二科

负 责 人：张宇军

成 员：郑子健 王 普 王继锋 李续民

4.机动人员：赵乐渭

工作职责：

1.合理安排人员，坚持每天对门卫值班情况进行检查和考勤；

2.重点检查值班人员“来校（返）人员摸排登记表”的填写情况；

3.做好各类矛盾纠纷的排查及化解工作；

4.完成领导交办的其他工作。

三.值班（分人包门）安排

责 任 人：唐亚民 王文化 白武胜 董 荣

1.渭城校区西大门：

早班：07:30—15:30 张宝宁 郭照军 苗金库 蔡玉侠 刘荣花 李

鹏鹏

午饭：11:30—13:30 李 妮 李海燕 赵树朝

中班：15:30—23:30 安卫东 刘喜安 胡慧侠 边改芹 刘战军 曹

盼
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晚饭：17:30—19:30 董小文 马春玲 王仲喜

夜班：23:30—07:30 文荣斌 杜昌国 张小峰 王绪田

2.渭城校区北门：

早班：07:30—15:30 李分粮 周 琳 党爱国 马普国

午饭：11:30—13:30 祁美茹 刘晓娟

中班：15:30—23:30 李文生 赵静一 绪伟民 贾清山

晚饭：17:30—19:30 薛素霞 孙雪侠

夜班：23:30—07:30 贺维军 刘军荣 李文平 贾秉汶

3.秦都校区北大门：

早班：07:30—15:30 许强国 程瑞民 董 荣

午饭：11:30—13:30 苗 健 张亚卫

中班：15:30—23:30 刘富平 张沈阳 董 荣

晚饭：17:30—19:30 冯对县 高丙权

夜班：23:30—07:30 张 勇 张克林

4.秦都校区家属区大门：

早班：07:30—15:30 晁永兴 韩原强

午饭：11:30—13:30 苗 健 张亚卫

中班：15:30—23:30 程 军 马晓民

晚饭：17:30—19:30 冯对县 高丙权

夜班：23:30—07:30 马盟军

工作职责：

1. 做好“来校（返）人员摸排登记表”的填写工作；

2. 协助做好来校（返）人员体温测量工作；

3. 做好来访人员、本校人员的证件检查、身份验证工作；

4. 做好外来车辆的劝阻、拦截工作；
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5. 做好校门内外的交通疏导工作；

6. 做好各类矛盾纠纷的排查及化解工作；

7. 做好领导交办的其他工作。

四.其他各点值班人员安排

责 任 人：唐亚民 王文化 白武胜

1.渭城校区东大门：早班：薛素霞；中班：刘晓娟；夜班：王 杰

2.渭城校区南大门：早班：李 妮；中班：高绪国；夜班：薛学华

3.地下室车库：早班：景 文 刘绒花；中班：王培风 董小文；夜

班：赵观望 高 翔

4.监控指挥中心：早班：孙雪侠 李小娟；中班：马春玲 王玲花；

晚班：曹 盼 陈全申

工作职责：

1. 坚守工作岗位，尽心尽力做好本职工作；

2. 加强检查巡逻，严防盗窃、损坏事件发生；

3. 如遇特殊情况及时汇报处理；

4. 完成领导交办的其他工作。

五.几点要求

1.要充分认识当前疫情防控的严峻形势，担当作为。疫情蔓延之下，

没有无关者，没有旁观者。防控疫情是一场严峻斗争，值此刻不容缓的

紧要关头，全体保卫人员要深刻认识做好疫情防控工作的重要性、严峻

性和紧迫性，把疫情防控工作作为当前最重要的工作来抓，以务实的工

作作风，在打赢疫情防控狙击战中展现担当作为。

2.要树立大局意识尽心尽力做好本职工作，护佑平安。大事难事见

担当，危难时刻显本色。在疫情防控的紧要关头，保卫处职工和党员要

冲锋在前，树立大局意识，发挥内卫能打胜仗、能打硬仗的优良传统，
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敢于斗争，善于斗争，脚踏地气，靠前指挥。全体安保人员要做好阻击

疫情的先行者，认真细致的做好本职工作，主动承担各项工作任务，带

头做到关键时刻靠得住、豁得出、顶得上、战得胜的合格的保卫人员。

3.要充分重视做好自我保护工作,确保安全。所有人员都要做好自

我防护，工作中必须戴口罩，勤洗手，开展常规消毒工作。安保人员注

意上下班途中和休息期间的自我防护，避免非战斗减员。管理人员要关

心爱护安保队员的身心健康。遇有头疼，脑热，发烧等症状，应及时汇

报和处理，确保安保队员身体安全。

报：袁也副书记；校新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控领导小组办公室

送：保卫处各科室；龙腾保安服务有限公司第三分公司

保卫处 2020 年 1月 29 日印发


